
Company/Branch Office Contact Info Change 

For Main Office: 
Click NAME/CONTACT INFO CHANGE on the menu then click NEXT STEP 

 

Enter updated information, click UPDATE 

 

 

 

 

 

 



 

Click SUBMIT on the summary page 

 

 

 

For Branch Office: 
Click BRANCH ADDRESS CHANGE on the menu, then click NEXT STEP 

 

   



Click EDIT on the blue bar above the correct branch office 

 

Enter the updated information then click NEXT STEP twice.  

 

 

 



Click SUBMIT on the summary page. 

 


